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L. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSI

1.1.  IlonmoxxeHHS MpPO  KOPIOPAaTHBHOTO  CEKpeTaps aKIiOHEPHOTO  TOBAapHCTBA
AKIIIOHEPHE TOBAPHUCTBO «TYHAEBELIBKE [MIAITPEMCTBO
CUIBI'OCIITEXHIKA»Bu3Hauae mpaBOBHif cTaryc, NpaBa, OOOB’SM3KH Ta BiNOBiNaJBbHICTH
KOPIIOPaTHBHOIO  CceKpeTaps akuioHepHoro toBapuctBa AKI[IOHEPHE TOBAPUCTBO
«TYHAEBEIBKE IIANPUEMCTBO CUIBI'OCHTEXHIKA»(nani — AT «IYHAEBELIBKE
HIIITPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKAY, ToBapuctso).

1.2. Ile Ilonoxenns po3pobiene BiamosinHo x0 LlusineHoro Ta I'ocmomapchkoro Koaekcis
Yxpainu, 3akony Ykpainu «IIpo akuionepri ToBapucta», , Ilonoxenns mpo Harnsnosy paxy
aKI[iOHEPHOTO TOBapUCTBA AKIIIOHEPHE TOBAPUCTBO «IYHAEBEIIBKE

HIATIPUEMCTBO CUIbI'OCHTEXHIKA»(nani — IMonoxenss npo HarmsmoBy pany), iHumx
3aKOHOJIABYMX aKTiB YKpaiHU Ta BHYTPilIHIX HoKyMeHTiB ToBapucTRa.

1.3. 'V cBoilf misuIbHOCTI KOPMOpaTHBHMN CEKpeTap KepyeThes 3akoHamMu Ykpaimm «IIpo
aKuioHepHi ToBapucTBa», CraryroM, [lonoxenusm mpo HarmsmoBy pany, muMm IIomoeHHSM,
IHIAMA BHYTpINIHIME JTOKyMeHTaMu ToBapucrtsa, pimenHsmu HarmsmoBoi pamu ToBapucTsa,
HaKasaMH Ta pO3NOpsIDKeHHsMH royioBu npabiiHHA AT «IYHAEBELIBKE IIIJIIIPUEMCTBO
CUIBI'OCIITEXHIKA.

1.4. KopmopatusHauii cexperap € mocamoBor 0coboio ToBapHcTBa, siKa BiAMOBiZac 3a
e(PeKTHBHY IOTOYHY B3a€MOJII0 MK OpraHaMd yNpaBIiHHSA Ta aKIiOHEPOM, HiATpUMaHHS
epexruBHOi poGotn Harnsnosoi pamm, cKepoBye AisubHICTb amapaTy HarmsmoBoi pamd, a Takowk
3abesredye oOMiH indopmamiero Mix opraHamm ympapmimEs ToBapucTBa, MiX aKI[iOHEPOM 1
TopapucrBoM, Mix ToBapudTBoM Ta iHmMME oOcoGaMm, sKi 3aiHTepecoBaHi B MisTBHOCT
ToBapucrsa.

1.5. KopmoparusHuii cekperap minmopsikoByeTbes Harmsmosi#i pani Toapucrsa, sika
3IIHCHIOE KOHTPOMb 3a Oro JisUIBHICTIO BiATIOBIZHO MO 3aKOHOIABCTBA, Craryty ToBapucrsa,
ITonoxennst npo Harnsnosy pamy, meoro IlonoeHHS Ta TPyZOBOTO JIOTOBODY, YKJIQIEHOTO 3
KOPIIOPaTHBHUM CEKPETaPEM.

1.6. 3 KOpHOpPAaTHBHHM CeKpeTapeM YKIafacThCs TPYAOBUH JOTOBIp, YMOBH SIKOT'O
3aTBEPIKYIOTECs Harsanosoro panoro Tosapucrsa.

1.7. Jlorosip 3 KOpIIOpaTHBHHM CeKpeTapeM Bix iMeHi ToBapucTBa minmucyerses ronesoo
npasiniaasg AT «IYHAEBELIBKE ITIATTIPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKAy.

1.8. 'V noroBopi 3 KOPIOPAaTHBHUM CeKpeTapeM BH3HAYAIOTHCS: IIOPANIOK poOOTH, 3aBIaHHS,
(ynKuii, MOBHOBaXKeHHs, TpaBa i 06OB’SI3KH, BI/INOBIIANBHICTS, YMOBH # TNOPSNOK BHILIATH
BHHArOPOJIH, COLiaNbHi rapaHTil Ta MOPSIOK BiIIKOTyBaHHS BUTpAT, II0B’S3aHUX i3 BUKOHAHHSIM

(yHKIiH, CTPOK MOBHOBAXEHD, MiJCTABH JUIS JOCTPOKOBOTO NPHUIIMHEHHS MOBHOBAX€EHb, HACITKH
PO3ipBaHHS AOTOBODY.

1.9. 3a pimenmsm Harmsnosoi pamuz AT «IYHAEBELIBKE IIIJIIPUEMCTBO
CUIBI'OCIITEXHIKA» HOBHOBa)KEHHS KOPIIOPAaTUBHOIO CEKpeTaps MOXYTh OyTH NpUIHHEHi
qyepes:

1) HeBUKOHAHHS 200 HEHANISKHE BUKOHAHHS HUM / HEIO CBOIX II0CaIoBUX 000B’A3KiB;

" #
2) nopymeHHst a60 HEXOTPUMAHHS HAM / HEIO NPUHIUIIB, BU3HaYeHUX y YHKTI 1.12 nporo
[Tonoxenns;

3) HACTaHHS MifCTaB, BU3HAYEHMX Y MyHKTI 1.10 150ro IT0/I0KeHH S,



1.10. IToBHOBaxkeHHst ~ KopmopatuBHOro  cekperaps AT  «[YHAEBEIILKE
HIAITPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKAY» 060B’SI3K0BO IPUIIHAHSIOTHCS:

1) 3a Horo / ii GaxaHHSIM 3a YMOBH IIMCHMOBOTO MOBimoMieHHS mpo ne AT
«IYHACEBELDBKE ITIAIMPUEMCTBO CIJIBI'OCIITEXHIKA» 3a 1Ba THXKHI;

2) Y Pa3l HEMOXKJIMBOCTI BUKOHAHHS 00O0B’S3KiB KOPIIOPATUBHOIO CEKPETAps 3a CTAHOM
310pOB’s;
3) y pasi HaOpaHHs 3aKOHHOI CHJIM BHPOKOM YM DIilEHHAM Cydy, sSIKMM Horo / il

3aCy/DKEHO O MOKapaHHs, M0 BHKJIIOYAE MOXJIMBICTH BHKOHAHHS OOOB’SI3KiB KOPIIOPATHBHOIO
cekperapsi;

4) Yy pasi cMepri, BU3HaHHs Horo / i Hexie3maTHIM(-010), OOMEKEHO Aie3naTHUM(-010),
0e3BiCHO BiICYTHIM(-0F0), TOMEPIHM(-010);

J) y BHIIAIKY, MepenbayeHoMy 9acTHHOIO TpeThoro crarti 88 3akomy Ykpainu «IIpo
aKII0HEPHI TOBAPUCTBAY.

jhii Kopmopatusnu#i  cexperap Moxe OyTH THMYacoBO  BiJCTOPOHEHHIR
HarismoBoro pagoro Bifl BMKOHAHHS CBOIX IIOBHOBAXXEHb 13 JOTPUMAHHAM IIOPSJIKY,
BCTAHOBJICHOTO YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, BHYTDILIHIMH JOKyMEHTaMH TOBapucTBa Ta
YKIaIE€HUM 3 HAM / HEIO JIOTOBOPOM.

et OCHOBHUMH IPUHIUIIAME POGOTH KOPIIOPATHBHOTO CEKPETApS €:
1) HeyxuibHE BUKOHAHHS BEMOT 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHu;
2) 3axmcT iHTepeciB aKuioHepa;

(4
3) mupiopurer inTepeciB ToBapucTsa B IiI0MYy;

~

4) posymHe moenHaHHS B PoGOTi BiAKpHTOCTI # mMpo3opocTi 3 yMiHHAM 30epiratu
HeoOXiHY KOH(DIIeHIIHHICTS;

5) Oananc JOTPUMAHHS IPOLEAYP ALIOBOTO CIIiIKyBAHHS;
6) NONITHYHA HEUTPATBHICTH, HE3aAHTAKOBAHICTb;
7) mocriitHe npodeciiine BIOCKOHAICHHS.

1.13. Kopnopatusnuii cexpeTap y CBOIH JisUTBHOCTI B3a€MOJIi€ 3 IPABIIHHSAM, alle
He € QYHKIIOHATBHO MiANOPSAKOBAHUM i HiI3BITHUM  MpaBIiHHIO Ta
HiAMOPSAAKOBAHAM  HOMY ITiZpo3minaM.

1.14. KoHTpoJib Ta peryroBaHHS JisUTbHOCTI KOPIIOPATHBHOTO cexperapsi
Harnsnosa pana 31iiCHIOE IIITXOM:

1) 3aTBEPIKCHHS [10JI0KEHHS IPO KOPIIOPaTHBHOTO CEKpETaps;

i) 00paHHs KOPIOPATUBHOTO CEKPETapS;

3) 3aTBEPIDKEHHS YMOB JIOrOBOPY 3 KOPIIOPATHBHHUM CEKPETAPEM;

4) 3amnobirands (yCyHeHHsS) KOH(QIIKTY iHTepeciB y poGoTi KOPIOPaTHBHOIO
CeKpeTaps;

5) HalaHHA Oe3MOCEePeNHIX YCHHX Ta IHCHMOBHX PE3TOPSUKEHb IIOIO0

. i J !

BHKOHAHHSI KOPIIOPATHBHUM CEKpeTapeM Horo 060B’S3KiB; 4

6) pO3MIIsAy PiYHOTO 3BiTY KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapSE;



7) NPUMHSATTS PIlICHHS NP0 NPHIMHEHHS IIOBHOBAXXCHB Ta po3ipBaHHS ZIOTOBOPY 3
KOPHOPATHBHAM CEKpeTapeM y pa3i HEBUKOHaHHsS a00 HEHANCKHOIO BHKOHAHHS HHAM CBOIX
000B’ I3KiB.

1.15. TomoBa mpaBniHHsA 3abesnedye Ta KOOPAMHYE MisNBHICT KOPIOPATHBHOTO
ceKpeTapst IUIIXOM:

1) mifnyMcanHs Bif iMeHi ToBapucTBa Ta BAKOHAHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIIOPaTUBHHUM
CeKpeTapeM, 3aTBEP/DKSHUX BiANOBiMHUM pimeHHsM Harmsmiosol pany;

2) HeoOXimHOTO (hiHAaHCYBaHHS ¥ opraHizamifHo-TeXHIYHOTO 3a0e3MeUeHHs MisIbHOCTI
KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) B3aeMOii 3 iHImmMMU mmiapo3ainamu ToBapHCTBa.
II. KOMIIETEHIIIS, IIPABA 11 OBOB’ 13K KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI
2.1. JIo komMmeTeHIii KOPIOPATHBHOI0 CEKPETAps HAJIEKATh:

2.1.1. 3abGesmeueHHs poGotm Harnmsmosoi pamu Ta 1 KOMITETiB BiANOBIIHO 10
3aKOHOJABCTBA, CTaTyTy Ta iHmmx BHyTpimHIX gokymeHTiB AT «IYHAEBEIIBKE
MAMPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKA».

2.1.2. 3abe3neuenns eEKTUBHOI B3a€MO/Ii1l OpraHiB yIpaBliHHS # aKuioHepa.

2.1.3. Opranisanis B3aemonii ToBapucTea 3 ACMO3UTAPHUMH yCTaHOBaMH, HarioHansHOIO
KOMIiCi€I0 3 IHHUX ManepiB Ta (OHAOBOrO PUHKY, ayJUTOPOM TOLIO.

2.1.4. Po3poOieHHs BHYTPIIIHIX TNpOLEAyp IIATOTOBKH, 3aTBEPIDKCHHS, IIOJAHHS i
onpumonHeHHs ToBapucTBOM perynLOBaHoI inpopmariii Ha pUHKY WiHHHX manepiB. 3ailicHeHHS
KOHTPOITIO 32 JOTPUMAHHAM 3a3HAYeHUX MpPOILeyp. BesmocepeHs y4acTs y MiArOTOBI 3BITHOCTI
ToBapucrtsa.

2.1.5. @®opmyBaHHS Cyd4acHOI MOZENi KOPIOPATHBHOIO YIpPaBIiHHSA Ta 3a0e3ledYeHHs
PO3BUTKY MPAaKTHKH KOPIIOPATHBHOTO YIpaBiliHHS B TOBapHCTBI.

2.1.6. Yupasninas po6otoro anapaty Harnsnosoi panu TosapucTsa.

2.1.7. Opraniszanis miaHyBaHHs, MATOTOBKA Ta MPOBEJCHHS HAaBYaHHS Ta/ab0 IMiJBUINECHHS
kBamidikamii wienis HarmsmoBol pamy, npapiiHHsS ToBapucTBa 3 MUTaHb KOPIIOPATUBHOIO IIpaBa i
yIIPaBITiHHS.

2.1.8. Oprawui3anis mpoiiecy camoorinku Harnsnosoi paay, npasiinHsa ToBapucTsa.

2.1.9. TnimiroBaHHS Ta y4acTh Y MeXaX KOMIETCHIil B PO3pOOJICHH] MPOEKTIB BHYTPILIHIX
nokymeHTiB ToBapucTBa.

2.1.10. TligroroBKa Ta HAJaHHS BHUTATIB 3 IPOTOKOJIB 3acCiflaHb OpraHiB YIpaBJIiHHS Ta iX
3aCBiTYCHHSL.

2.1.11. BukonanHs iHIHX O0OOB’S3KiB, BiIHECEHHX 3aKOHOJABCTBOM, BHYTpIiIIHIMH
nokymentamu AT «IYHAECBELBKE IIAITPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKA» Ta TpymoBuM

JIOTOBOPOM, IO YKJIANAEThCS 3 KOPIIOPATHBHHM CEKpeTapeM, IO KOMIIETEHII KOpHIOPaTHBHOIO
cexpeTapsl.

2.2. KopnopaTuBHMii cekpeTap Ma€ paBo:

v #
2.2.1. Byru npucyTHiM Ha 3acimanHsx Harnsmosoi pamu, komiTeri Harmsmosoi pamu Ta
IPaBJIiHHS.



2.2.2. lmimiroBaTH BHECEHHS MHUTaHb KOPIOPATHBHOTO YIPABIIHHS IO IMOPSAKY IECHHOTIO
3acigans HarmsmoBoi pamu  Ta mpasminEgs AT «IYHAEBELBKE IIIJIIPUEMCTBO
CUIBI'OCIITEXHIKA». '

2.2.3. OtpumyBaru indopmariito, HeoOXifHY A BUKOHAHHS CBOIX 00OB’S3KiB, Bil opraHiB
yIIpaBIIiHHSA, TOCAOBHUX OCi0 Ta iHmMMKX MpaniBHUKIB ToBapHcTRa.

2.2.4. IniniroBaTy 3ayiy4eHHs BIAMOBiAHUX miapo3ainiB ToBapucTBa N0 y4yacTi Y BUKOHAHHI
3aBJIaHb, 3a SIKi BiAMOBiIa€ KOPIIOPATUBHUHN CEKpeTap.

2.2.5. ayyaTs eKCIepTiB Ul HaJaHHS KOHCYJIbTAIlill Ta po3’ICHEHb CIIiPHUX HUTaHb.

2.2.6. Bumaratu Bin opraiB ympaBiiHHS Ta mocaioBuX oci6 ToBapucTBa BXHTTS BCIX
MOXKIMBMX 3aXOMiB JJIsi TONEpPEeDKCHHS Ta BHUIIPABICHHS BHUSBICHHX IIOpYyLIeHb y cdepi
KOPIIOPATUBHOTO yIPABIiHHSL.

2.2.7. 3nificHIOBaTH MOTOYHE KEPIBHUIITBO amaparoM HarisgoBoi paau HUISIXOM HaJaHHS
PO3IOPSKEHB Ta BKa3iBOK, 000B’I3KOBUX JIJISl BAKOHAHHS MTPAIliBHUKAMH I[HOTO MiAPO3ALIY.

2.2.8. [ligBuInyBaTi cBOIO KBasTi(hiKaIlilo IIJITXOM yYacTi B HABYAJIbHUX 3aX0JlaX, ceMiHapax,
Hapajax, KOH(pEepeHIIisX TOmo 3a paxyHoK ToBapucTaa.

2.2.9. OrpumyBaTu HajlexHe 3a0e3leueHHs poOOYMM MPUMILIEHHSM, OPITEXHIKOIO,
3aco0aMu 3B’ 3Ky, HEOOXITHUM MPOrpaMHUM 3a0e3MECUCHHSIM.

2.2.10. Bectu ninoBe THUCTYBaHHS, ITIAMUCYBATH JOKYMEHTH, IPOBOIHWTH IIEPETOBOPU Ta
JITOB1 3yCTpidi.

2.2.11. OtpumyBaTd KOMIIEHCAIlil0 BHUTpAT BIIAMOBITHO JO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH Ta
BHYTpIIIHIX JOKyMeHTiB ToBap#AcTaa.

2.3. KopnopaTuBHuii cexperap 30008’ 13aHuii:

2.3.1. JlisTi 3 pO3yMHHUM CTyIeHeM 00adHOCTi, mpodeciitHocti Ta crapanHocTi. CrpusITH
nocaraeHHio AT «IYHACBELBKE IIIJAIIPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKAY  ycmimamx
pe3yNbTaTiB MisTTBHOCTI.

2.3.2. HeyxwisHO notpuMyBatucs BuMor CTaTyTy, 1150r0 [T0T0MKeHHS, iHIINX BHYTPIiMIHIX
nokymentiB AT «IYHAEBELBKE IIIJITPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKA», pimens
HarnsanoBoi paau, Haka3ziB, pO3MOPSIKEHD TOJIOBY IPABJIiHHS.

2.3.3. He posrosomryBaT KOMEpPIIifHY TaeEMHHUIO Ta KoHGimeHIiHy iH(popMaIiio
ToBapucTBa, dka crayja Homy / i Bimoma B mporeci MisSUTBHOCTI Ha IMOCaii KOPIOPATHBHOIO
cekperapsl.

2.3.4. 3abesneuyyBaTu HaJEXHE BEICHHS JOKYMEHTOOOIry ¥ 0OGOpMIIEHHS MIPOTOKOJIB
3acinanp HarmsamoBoi pamu Ta i KoMiTeTiB.

2.3.5. Iopiuno migBuIlyBaTH CBOIO KBamidikaiito y cdepi KOPIOPaTHBHOIO YIPaBIiHHS
IIUIIXOM Y4acTi B ceMiHapaX, KOH(pEPeHIisX, iHIMX TEMATHYHUX 3aX0ax i He pijie Hix OJMH pa3
Ha 3 PpOKM IPOXOAUTH MOIIMOJCHWN KOMIUIGKCHHM Kype MifBHINEHHS KBatidikamil
KOPIIOPAaTHBHOTO CEKpeTapsi. ‘

2.3.6. Y pa3si BUHHKHEHHs KOH(IIKTY iHTepeciB ab0 iHIMMX 0OCTaBHUH, IO IEPEMIKOIKAIOTH
BUKOHAHHIO IOCAJOBHX 00OB’s3KIB, HEraifHo NOBinOMHTH Hpo Le ronosy Harmsmosoi pamum aGo
1HIIy OCaoBY 0c00y, BU3HAYEHY BiAMOBIIHUMMU BHYTpIIHIMU JoKyMeHTaMu FoBapucTaa.



2.3.7. PerynspHo 3BiTyBaTH nepea HarmsamoBoro paioro Ipo BUKOHAHY poOOTY B MOPSAKY Ta
¢dopmi, Bu3HaueHHX po3auioM IV nporo IlomoxkeHHs Ta BHYTpilIHIMH JokyMeHTamMH AT

«IYHAEBEIBKE INIATIPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKA».

2.3.8. 3abe3neuyBaTd HalaHHS JOKYMEHTIB aKIliOHEpY # ONPHIIONHEHHS JIOKYMEHTIB
ToBapucTBa BiIOBiIHO O BUMOT 3akoHy YKpainu «IIpo akiioHepHi ToBapuUCTBay.

2.3.9. 3abe3neuyBaTd PpO3KPHUTITS B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY PEryJiboBaHOI iH(popMarii
eMiTeHTa I[IHHHX IaIepiB.

2.3.10. ImimiroBaTu MiATOTOBKY IPOMO3HUIIIH IOI0 BJOCKOHAICHHS HOPMATHBHO-IIPABOBOTO
peryinoBaHHs AisuibHOCTI ToBapucTBa Ta 1X MOAAIbIIe TOAAHHS BiAMOBIIHUM OpraHaM.

IT1. KBAJI®IKAIIIAHI BUMOI' IO KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI
3.1. Buma ocBita: ropuauvHa, eKOHOMiYHA, MEHEKMEHT abo Oi3Hec-ocBiTa.

3.2. CnenianpHa npodeciiiHa miaroroka 3a cremianbHicTio «KopropaTuBHU cexpeTapy;
peryJisipHe MiABUIIEHHS KBaTi(ikallii y cepi KOpmopaTuBHOTO YIIPaBITiHHS.

3.3. JlocBig poOOTH Ha mocafi KOPIOPATUBHOTO OPUCTA, KOPIIOPATHBHOIO CEKpETaps, Y
cekperapiaTi (amapaTi) KOPIOpPAaTHBHOIO cekperaps abo0 B CKJIaai OpradiB  yIpaBJIiHHS
rOCIIOZIAPCHKOTO TOBApPHUCTBA; y KOMIIaHIsAX Ta/abo ycraHoBax — mpodeciiHuX ydacHHKax
(GoHIOBOrO PUHKY; Yy AEPXKAaBHUX OpraHaX — peryistopax (pOHIOBOTO PHHKY; IOCBiJ MPAaBOBOTO
CyIpOBOAY [isJBHOCTI TIOCIOJApCHKOrO TOBAapHCTBA 3 KOPIOPATHBHHUX IMTaHb, 3HAHHA Ta
IPaKTUYHE 3aCTOCYBAHHS 3aKOHOAABCTBA y chepi KOPIIOPaTHBHOTO YIIPABIIiHHS.

3.4. OcobucCTiCHI IKOCTI:

S ITOBHA B{I[HOBiI[HiCTB 3aKOHOJaB4YHUM BHMOraM 10 II0CaZOBUX ocib
rocrnoaapCbKux TOBapUuCTB,

- opraizaniiiHi, ylpaBIiHCBKi Ta KOMyHIKATHBHI HABUYKH i BMiHHS;
- CTPECOCTIMKICTh Ta BMiHHS IIPAIIOBATH B KOH(IIKTHAX CUTYAIIifX;
- BiJIMOBINAJILHICTE;
- Oe3moranHa JIijioBa permyTarlis.

3.5. 3HaHHS Ta HABHUYKHU:

- HOPMAaTHBHO-IIPABOBI aKTH YKpalHH y cdepi KOPIOPAaTHBHOrO mpaBa i
yIIpaBIiHHS Ta JUSITEHOCTI AT «IYHAEBEILIBKE NIITPMEMCTBO
CUIBI'OCIITEXHIKAy;

- OCHOBH MIXXHAPOJHOTO KOPIOPaTHBHOTO 3aKOHOJABCTBA; MIKHAPOMHI U
HAL[IOHAIbH] CTaHAAPTH (HaMKpaIli MPaKTHKHM) KOPIIOPATHBHOIO YIIPABIiHHS; JifIEpCTBO B
NUTaHHAX ajanTamii Beix coep mismpHOCTI ToBapucTBa 10 HAMKpamuX CTaHAAPTIB
KOPIIOPAaTHUBHOTO YIIPABIiHHS,

e OCHOBH TPYAOBOI'O 3aKOHOZJaBCTBA,
= 3arajibHi MATaHHS MCHG,Z[)KMCHTy;‘

- TIICHXOJIOTisl YNpABNiHHSA;, BUAATHI (IOPIBHAHO 3 IHIIMMM INpaLiBHUKAMH
ToBapucTBa) KOMyHIKAaTHBHI HaBHYKH, BMIiHHS CIlyXaTd U aHalIi3yBaTH, NepEKOHYBATH,
1 4

IPaIOBATH 13 3all€pEeYCHHSIMH TOIIIO; 4
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- nutaHHs GopMyBaHH i opraHizanii po6ori Harnsimosoi pagu ToBapucTa Ta il KOMITETiB,
IXHIX QYHKIT;
- IOPSIIOK pOOOTH PETYNATOPIB Ta/ab0 mpodeciiiHuX yIaCHUKIB PUHKY IiHHHX
narepis, JENO3UTAPHUX YCTAHOB, OPTaHiB, 110 3AiHCHIOIOTE JIep>KaBHY PEECTpAIliio Ta 00JIiK
IIPaB BJIACHOCTI Ha aKIii (YaCTKH) FOCHONAPCHKUX TOBAPHCTB;

- HOPMHU Ta IIpaBHjIa PO3KPUTTS iHopmaril mpo ToBapuCTBO; BUIM Ta IIPABUIIA
I[OJI0 BUKOPHUCTAHHS KOMEPIIHHOI TaeMHHIII Ta KOH(ineHIiHHOT iHpopMaIlii;

- 3HaHHS Ta HAaBHYKH BOJOHIHHS IPOTpaMHHM 3a0e3led4eHHSIM, HeOOXiTHUM
JULL TPOBEACHHS 3aciianb HarnmsamoBoi panu; BemeHHs IiNOBOACTBA, y TOMY YHCHI 3
BHKOPHCTaHHSM €JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOIry.

3.6. JlonaTkoBi BUMOTH:

- 3HAHHS rajly3eBol Celr(iky MiAIPHEMHUIBKOL isuTbHOCTI TOBapHCTBA;

- ygacte y mpodecifHuX 06’€IHAHHAX KOPIOPATHBHHX CEeKpeTapiB; —
peryJisipHe HaBYaHHS Ta MiABUIIECHHS KBaJTi(ikarii.

IV. 3BITHICTh KOPIIOPATUBHOTI'O CEKPETAPSI TA OLIIHIOBAHHS
MOT0 JISIIBHOCTI

4.1. Harmanosa pama ToBapucTBa MOPOKY 3aTBepiuKye INIaH poGOTH KOPIIOPaTUBHOTO
cekperapsl.

4.2. KoprniopatusHuii cexpeTap mMopiuHO 3BiTye mepen HarmsmoBoo panoro IIPO pe3yJIbTaTU

CBOET MISIIBHOCTI.
¢

4.3. 3BIT KOPIOPaTUBHOTO CEKpEeTaps BUKJIANAETHCS B TUCHMOBIit hopMi Ta Mae MicTuTH:
- OIMC BUKOHAHOI poOOTH (KiJbKICHI Ta SIKICHI MOKA3HUKH);

— impopmaniio mpo CTaH BUKOHAHHS JOpydeHs Harisnosoi pamm 3a
BiAMIOBiHU#M nepios;

- iHpopMmalito Tpo - TOTpHUMaHHA ~opraHamMm  ToBapHCTBa BHYTpIIIHIX
KOPIOPaTUBHUX MPOLEAYp, MepeAbaYeHnx 3aKoHOAaBCTBOM, CTaTyToM i pillleHHAME
opratiB ToBapucTBa, HEJIOMIKH, BUSBICH] KOPIIOPATHBHHAM CEKPETApEM IIiJl 9aC BUKOHAHHS
CBOIX 000B’A3KiB, Ta MPOIO3HILI MO0 iX YCYHEHHS;

- MPONO3HILII IO/0 BIOCKOHATICHHS IisUNIBHOCTI KOPIOPATHBHOIO CEKPETaps B
ToBapucTsi;

- IPOMO3HUII OO0 po3pobieHHs abo BHECEHHS 3MiH JO BHYTpIIHIX
JOKYMEHTIB, IO PEryIIOIOTh MisUbHICTE ToBapHCTBa;

- iHmy inpopmaniro, mo morpeGye po3rmaxy aGo ouiHoBaHHS HarmsmoBoio
paJoro.

4.4.Harisnosoro pajoro ToBapuCTBa NMPOBOJUTECS IIOPIYHE OLIHIOBAHHS JiSTBHOCTI
KOpIIOpaTHBHOrO ~ cekperaps. Take ONIHIOBAHHA € YaCTHHOK MpPOIeCcy OLiHIOBAHHS
(camoouinopanns) misuibHOcTi Harmsamomoi pamu Tosapucta. Harmsmosa pana mac mpaso
3aTy4aTd KOHCYJIBTAHTIB JUIS IIPOBEIAEHHS TAKOTO OIiHIOBAHHS.

L

ves . . . . i o .
4.5.Kpurepii oninioBanHs eeKTHBHOCTI MiSTBHOCTI KOPIIOPATHBHOI'G CeKpeTaps:

4.5.1. 3arayipHe OLIHIOBAHHS:
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- 3araJIbHOOCBITHIH PiBE€HB Ta PiBEHB CIIEIiaIbHOT NPOQeciiHOl MiATOTOBKHY;
- 0COOHCTICHI SIKOCTI;
- PO3YMiHHS CBOiX 000B’SI3KiB;

- HaOMbII Baromi JOCSTHEHHS 3a 3BITHHM MEpioj; 3aralbHHM BHECOK ¥y
poboty HarnsimoBoi panu ToBapucTea Ta ii KOMITETiB;

- HasgBHICTh UiTKOI MpoIenypd OOpaHHS Ta MPUIMHEHHS [OBHOBAKEHE;
HASBHICTb Ta OL{HIOBAHHSI [I0JIOXKEHHS IIPO KOPIIOPATHBHOTO cekpeTaps ToBapucTBa;

. — HasIBHICTH Ta OI_IiHIOBaHHSI JOTOBOPY IIOAO BHKOHAHHS ITOBHOBAXXCHb, piBHSI
Ta HpI/IHLII/IHiB BHU3HAUCHHSA BUHAropoau,

— BMIHHS OprafisyBaTH eQeKTHBHY poOoTy amapary Harismosoi panw,
IICUXOJIOTIYHM KJIIMAT TOLLO;

- HasIBHICTH KOHQIIKTY iHTEpECiB.
4.5.2. 3a 000B’sI3KaMu:
- YiTKICTH BU3HAYEHHS 000B’I3KiB;
- MiHiMi3anis Dy6IIOBaHHS TOBHOBAYKEHD 3 IHIIUMHU Opradamu ToBapUCTBa;
- BCTAHOBJICHHS IIPIOPHUTETIB Y poGOTi;

- po6oTa Haj yIOCKOHAIECHHSM Mepelliky OO0OB’S3KiB (PO3IIMpEHHS 30HU
Bi/INOBIAIBHOCTI, OLIBII 9iTKe BU3HAYCHHS 30HU BiIOBiJaIBHOCTI TOILIO);

- Bi/INOBiHICFb IPOMO3UIiH MO0 BHECEHHS 3MiH [0 BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB,
SAKi PerymoIoTh HisbHICTE TOBapHCTBA, BHECEHUX KOPIOPATUBHHM CEKPETAPEM, BEMOTAM
3aKOHOJAaBCTBa Y KpaiHu Ta notpedam ToBapucraa,

BiJICyTHICTh OOIPYHTOBAaHMX CKapr Ha AiSUTBHICTH KOPIIOPAaTHBHOTO CeKpeTaps Bil akIioHepa Ta
nocafoBux oci6 ToBapuctaa;

- BiJICYTHICTb BHSBJICHUX IIOPYIICHb ¥ AiSUTHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKPETAPS;

- PE3yJIBTATUBHICTE PO3’ACHIOBATBLHOI POOOTH 3 MOCAXOBUMHU O0CO0aMH Ta AaKIiOHEPOM
ToBapuctna;

- i JBHINEHHS KBaTidikalii KOpIopaTUBHOrO CEKpeTaps.
4.5.3. 3a opranizariero po6oTH:

- pobounii rpadik;

~ IUIaHyBaHHS poOOTH;

- B3a€MOBIJIHOCHHY 3 OpTraHaMHu yrpasiinas ToBapucTsa;

— HaNaro/DKeHHs  e()eKTUBHOTO oOMiHY iHQopMalliero Mik opraHamu
yupasmines AT «ITYHAEBELIBKE ITIAITPUEMCTBO CUIBI'OCIITEXHIKAY, a Takox
mik AT «IYHAEBEIBKE IIAIIPUEMCTBO CIIBI'OCIITEXHIKA» i inmmmu
3aiHTepecOBaHMMH B JiambHocTi ToBapucrBa ocobamMu  3MifHO 3 IIPOIELypaMH,
BCTaHOBJICHUMM TOBapHCTBOM IOAO HAmaHHS iH(OpMAIlii.

V. BIIIIOBIJAJIBHICTH KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. Kopnopatupnuii cekperap Hece BiANOBiNAIBHICTE, IEepenOadeHy 3aKOHOIABCTBOM
YKpaiHu Ta yKJIaJeHHM 3 HEM / HEIO TPYIOBHM JOTOBOPOM.



